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 山形県総合研修センターは、市町村・県職員の合同研修施設です。 

 研修生は、次の事項を守って、お互い気持ちよく研修を受講しましょう。 

１  受講について 

（１）研修初日は、開講行事又はオリエンテーションの５分前までに着席してください。 

なお、名札の準備や講義資料の配付があります。朝は道路の渋滞が予想されますので

時間に余裕をもってお早めにお越しください。 

また、昼食後の再開時なども「５分前」までに着席してください。 

（２）携帯電話等は、電源を切るか、マナーモードに設定し、着信音やバイブ音が鳴らない

ようにしてください。 

（３）講義中の写真撮影、録音、録画を禁止します。 

（４）講義資料は、著作物です。著作権法で認められた範囲で利用してください。 

（講義資料の全部、または一部を複製することは著作権の侵害にあたります。） 

（５）研修中は常に名札を着用してください。名札は研修所で準備する名札カード・ケース

を利用するか、普段職場で使用しているものをお持ちください。 

受講者同士、お互いの名前を覚え、交流を深めてください。 

（６）出席簿には毎朝、サインをしてください。 

（７）やむを得ない理由（災害対応・議会対応・体調不良・忌引き、その他これらに類似の

もの）により欠席・早退・遅刻をしなければならない場合は、各市町村等の研修担当

者に連絡のうえ欠講届を提出してください。 

※豪雨等に伴う天候悪化や道路状況（交通機関への影響含む）等により来所が難しい場合及

び災害対応業務へ従事する必要がある場合は、各自治体の判断のもと、研修担当者と相談

のうえで研修への参加の可否について検討ください。 

２  利用上の留意事項について 

（１）建物内は土足で構いませんが、備え付けのスリッパの利用も可能です。 

ただし、下足箱の指定はしませんので、履き間違えのないようにお願いします。 

（２）傘は、玄関入口の傘立てを利用してください。 

（３）コート類は、研修室前廊下のロッカーを利用してください。 

（４）貴重品は、各自が責任を持って管理してください。 

（５）自動車は、「研修生・職員駐車場（北側）」（裏面、全体配置図○印）を利用してく

ださい。なお、駐車場内の事故については、各自が責任を持って対処してください。 

（６）研修室が暑い（寒い）場合がありますので、各自で衣服等により調整してください。 

３  飲食について 

昼食は、１階食堂、または指定された研修室等を使用し、それ以外の場所では飲食し

ないでください。飲み物の自動販売機は、１階食堂脇にあります。 

お持ちになった飲食物のゴミはお持ち帰りください。 
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集合研修において、希望された方には弁当（６５０円／食）を準備しています。

当日オリエンテーション前に集金いたしますので、おつりのないようご準備くださ

い。また、可能な限り市町村等ごとにまとめてお支払いください。  

 ※複数日の研修の場合、１日目にまとめて集金いたします。 

当日の受講辞退、欠講による弁当のキャンセルはできません。また、代金につ

いてもお支払いいただきます。（支払い方法は事務局にご相談ください） 

４  喫煙について 

     「健康増進法の一部を改正する法律」（平成30年法律第78号）の施行に伴い、受動喫

煙防止のため、敷地内、屋内外問わず禁煙です（加熱式・電子式を含む。）。 

  （路上喫煙等は周辺住民からの苦情となっておりますのでお控えください。） 

５  非常時について 

     非常時の避難場所は、「研修生・職員駐車場（南側）」（裏面、全体配置図○印の南

側）となります。発災の際は、研修担当の指示に従い、整然と避難してください。 

６  所内の施設利用について 

（１）図書室 

      自己啓発のため、積極的に図書を活用してください。なお、図書を図書室外で利用す

る場合は、事務室に備え付けの「図書貸出簿」に記入し許可を得てください。 

（２）保健室 

      １階の保健室（畳部屋）に布団・毛布類がありますので体調がすぐれない場合、研修

担当に声をかけてから利用ください。 
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ここから、駐車場に

お入りください 

https://www.google.com/maps/place/%E5%B1%B1%E5%BD%A2%E7%9C%8C%E5%B8%82%E7%94%BA%E6%9D%91%E8%81%B7%E5%93%A1%E7%A0%94%E4%BF%AE%E6%89%80/@38.2417288,140.3668248,17.5z/data=!4m6!3m5!1s0x5f8bca0b058d07e1:0xa4680eaa3a43f6ab!8m2!3d38.2417313!4d140.3692315!16s%2Fg%2F1tfchlcl?entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDkwMy4wIKXMDSoASAFQAw%3D%3D

